ULUSLARARASI iLiSKILER KOORDINATORLUGU

Davet Mektubu Talep Sireci

(Uluslararasi Akademisyen, Arastirmaci, Lisanstisti Ogrenci ve idari Personel icin)

Talep Formu On Davet Mektubunun Faaliyet
ve EBYS Degerlendirme Gonderilmesi Bilgilendirmesi

Talep Formu ve EBYS Gonderimi  AKADEMIK BiRiM

Davet Mektubu Talep Bilgi Formu ve ekleri EBYS ilizerinden list yazi ile Koordinatorlige gonderilir.

Formda yer alan bilgiler:

a Talep eden birim ve akademik personel Ziyaretci ve kurumu
e Fakiilte / Enstitli / Yiksekokul / MYO, boliim / anabilim dah e Adi, uyrugu, pasaport numarasli, unvani ve e-postasi
e Talep eden akademik personelin adi, unvani ve kurumsal e- e Kategorisi: akademisyen, arastirmaci, lisanstistli 6grenci veya
postasi idari personel
e Ulkesi, kurumu ve varsa kurumunun uluslararasi iliskiler birimi
e-postasi
C‘/ Ziyaret bilgileri a Beyan ve onay
e Turli (arastirma, ders verme, egitim / gdzlem, tez calismasi, e Talep eden akademik personelin, bilgilerin dogrulugu ve ziyaret
proje, staj vb.), tarihleri ve yeri stiresince sorumlulugun kendisinde olduguna dair beyani
e Amaci ve planlanan faaliyetler
e Proje, finansal destek / burs ve isbirligi protokolii durumu
Forma eklenecek belgeler:
BiRiM BELGELERI ZIYARETCi BELGELERI
@ BOolim / Anabilim Dal Kurulu karari @ Pasaportun fotografli sayfasi
@ Fakiilte / Enstitli / YUksekokul Yonetim Kurulu karari @ Ozgecmis

@ Varsa kurumundan davet talep yazisi ya da goérevlendirme
yazisl

On Degerlendirme  oorbiNAToRLUK

Koordinatorliik, davet mektubu diizenlenmeden dnce talebi degerlendirir:
® Form ve eklerin eksiksiz oldugu kontrol edilir.

® Ziyaretcinin kimlik bilgileri, bagh oldugu kurum ve kurumundaki gorevi; talep edenin beyani ve sunulan belgeler esas
alinarak degerlendirilir.

Davet Mektubunun Gonderilmesi OORDINATORLUK

@ Diizenleme ve onay ﬂ Ziyaretciye génderim 9 Birime bilgilendirme
Degerlendirmesi olumlu sonuclanan Onaylanan mektup, ziyaretciye ve Mektubun génderildigi, talep eden
talep icin davet mektubu dizenlenir ve varsa kurumunun uluslararasi iliskiler birime EBYS lizerinden bildirilir.
Uist ydnetimin onayina sunulur. birimine e-posta ile gonderilir.

Faaliyet Hakkinda Bilgilendirme Akapemik sirim

Ziyaret tamamlandiktan sonra birim, faaliyetin Universitenin uluslararasilasma faaliyetleri kayitlarina gecmesi icin asagidaki
bilgileri Koordinatorliige EBYS lizerinden Ust yazi ile bildirir:

Gerceklesme Faaliyet Tarihler
Ziyaretin ve programin gerceklesip Gerceklestirilen faaliyetlere dair bilgiler Hareketliligin baslangic ve bitis tarihleri
gerceklesmedigi

Mugla Sitki Kocman Universitesi

S i e = cooperation@mu.edu.tr
Uluslararasi lliskiler Koordinatorltgi
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