ULUSLARARASI iLiSKILER KOORDINATORLUGU

Uluslararasi Akademik Ziyaretciler icin Davet

Mektubu Sureci

Talep On Davet Mektubu Faaliyet Hakkinda
Bildirimi Degerlendirme ve Onay Bilgilendirme

Talep Bildirimi itciti girim

Birim, uluslararasi akademik ziyaretci icin davet mektubu talebini EBYS iizerinden Uluslararasi iliskiler Koordinatorltigii’ne tst
yaziile iletir.

Ust yazinin eklerinde bulunmasi gereken bilgi ve belgeler:

a Ziyaret bilgileri Davet edilecek kisinin belgeleri

e Ziyaret tarihleri e Pasaport

e Karsi kurumun uluslararasi ofis yetkilisinin iletisim bilgileri e Bagli bulundugu kurumdan alinan gorev / 6grencilik belgesi
@ Talep dilekcesi C‘/ Boliim Kurulu ve Fakiilte Kurulu karari

Davet edecek akademik personelin bélimine yazdigi dilekce

ONCE SONRA

Personelin talebi boliim kurulunda goérislir. Talep fakiilte kurulunda gorusiillr; onaylanirsa karar

Koordinatorlige iletilir.

On Degerlendirme  KooroiNaTORLUK

Koordinatorliik, davet mektubu hazirlanmadan 6nce talebi degerlendirir:

@ Ziyaretcinin bagh oldugu yiiksekdgretim kurumunun YOK taninirhgi kontrol edilir.

® Ziyaretcinin kimlik bilgileri ve bagh bulundugu kurum, sunulan belgeler izerinden dogrulanir.

® Fakiilte/Yiiksekokul karari ve talebin icerigi incelenir.

Davet Mektubunun Hazirlanmasi ve Onayl KooRDINATORLUK

a Hazirlama B Onay 9 iletim

Degerlendirmesi olumlu sonuclanan Mektup, Koordinatorliikce Gst Onaylanmasi halinde mektup ziyaretci
talep icin Koordinatorlik davet yonetimin onayina sunulur. ve kurumuna e-posta yoluyla iletilir.
mektubunu hazirlar.

Faaliyet Hakkinda Bilgilendirme itGitigirim

Ziyaretin ardindan ilgili birim, faaliyetin kayda gecmesi icin asagidaki bilgileri Koordinatorliige tist yazi ile bildirir:

Gerceklesme Faaliyet Tarihler

Ziyaretcinin gelip gelmedigi, programin Gerceklestirilen faaliyete dair bilgiler Hareketliligin baslangic ve bitis tarihleri
gerceklesip gerceklesmedigi
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