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Uluslararasi Ogrenci Sinavi Organizasyonu

Sinav Hazirlik Sureci
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KiSILER/iC SURESI
BiRIMLER
Sinav Takvimi Uluslararasi v" Sinavin ilani, uygulanmasi, Uluslararasi Sorumlu Rektér - 3 hafta
Sinav Merkezleri | Ogrenci Sinavina sonuglarin ilani ve itiraz stirelerini | Ogrenci Ofisi Yardimcisi
iliskin sinav kapsayan sinav takvimi belirlenir. | personeli Rektor
takvimi ve v’ Stratejik hedefler dogrultusunda Uluslararasi Universite
stratejik hedefler yurtici ve yurtdisi sinav iliskiler Yoénetim Kurulu
dogrultusunda merkezlerine karar verilir. Koordinatori iiBF
sinavin yapilacagi | v'  Sinav takvimi ve sinav merkezleri
merkezlere karar Sorumlu Rektoér Yardimcei ve
verilmesi Rektériin onayiyla, Universite
Yénetim Kuruluna sunulur.
ic ve Dis Stratejik hedefler | v*  Universitemiz iktisadi ve idari Uluslararasi Sorumlu Rektér YOK 1ay
Paydaslar ile dogrultusunda Bilimler Fakdiltesi salonlarinin Ogrenci Ofisi Yardimcisi Dis isleri Bakanlig
Yazigmalar belirlenen yurtigi sinav igin tahsisi i¢in yazisma personeli iiBF Sinav Yapilacak
ve yurtdisi sinav yapilr. Uluslararasi Saglik, Kaltir ve Kurumlar
merkezleri igin v' Yurtdisinda sinav yapilacak iliskiler Spor Dairesi
sinav salonu salonlarin belirlenerek sinav Koordinatori Baskanligi
tahsis edilmesi ve tarihi igin tahsis edilebilmesi igin
gerekli yazismalar yapilir.
ddemelerin v Salon (icreti icin demeler yapilir.
yapilmasi ve v" Sinav tarihi ve sinav merkezlerini
Bakanlik bildiren resmi yazi bilgi amaciyla
diizeyinde onay Yiksekogretim Kurulu
alinmasi amaciyla Bagkanligina, geregiicin ise Dis
yazismalar isleri Bakanhgina yazilir.
yapilmasi




Sinav Sorularinin | Sinav sorularinin Uluslararasi Ogrenci Sinavi Uluslararasi Sorumlu Rektor Soru Hazirlayan 4 ay
Hazirlanmasi ve Uluslararasi Komisyonunun kurulur. Ogrenci Sinavi Yardimcisi Sirket
Kitapgiklarin Ogrenci Sinavi Sorularin icerigine Komisyonca Komisyonu Universite
Basilmasi Komisyonu karar verilir. Uluslararasi Yoénetim Kurulu
bagkanliginda Sinav sorulari hazirlanir. Ogrenci Ofisi Saglik, Kltir ve
hazirlanmasi, Sorularin igerigi ve niteliginin personeli Spor Dairesi
gerekli kontroll yapilir. Baskanligi
o6demelerin Sinav hazirlama siirecinde yer idari ve Mali isler
gerceklestirilmesi alanlarin 6demeleri yapilir. Dairesi Bagkanligi
ve soru Sinav Kitapgiklari Matbaa Talep
kitapgiklarinin Onayi hazirlanarak, sinavdan 3
basilarak kontrol giin 6nce basilir.
edilmesi Tum kitapgiklar Uluslararasi
Ogrenci Ofisi personeli tarafindan
tek tek kontrol edilerek, hatali
basim olan kitapgiklar ayrilir.
Sinav ilani Sinav ilaninin Sinav ilant www.mu.edu.tr ve Uluslararasi - - 2 gln
sinav basvuru www.intstudent.mu.edu.tr Ogrenci Ofisi
tarihinden en az 2 sayfasinda yayinlanir. personeli
hafta énce
yayinlanmasi
Uluslararasi Online bagvuru Online basvuru formu Uluslararasi Bilgi islem Dairesi | - 2 ay
Ogrenci Sinavi formunun hazirlanarak, basvurulara agilir. Ogrenci Ofisi Baskanligi
Basvurularinin hazirlanmasi ve Sinava katilacak adaylarin personeli Strateji Dairesi
Alinmasi, Yiiksekogretim basvurulari ilanda belirtilen Baskanligi

Degerlendirilmesi
ve Sinav Girig
Belgelerinin
Yayinlanmasi

Kurulu
Baskanliginca
yayimlanan
Yurtdisindan
Ogrenci Kabuliine
iliskin Esaslara
gore belirlenmis
aday uluslararasi
ogrencilerden
Uluslararasi
Ogrenci Sinavina
katilmak isteyen
adaylarin
basvurularinin
alinarak
degerlendirilmesi
ve uygun
bulunanlar igin
sinav giris belgesi
yayinlanmasi

tarihler arasinda alinir.

Sinava katilmak isteyen adaylarin
basvurularinin alinarak
degerlendirilir.

Bagvurusu uygun bulunanlar igin
sinav giris belgesi online basvuru
formunda yayinlanir.




Sinavin Sinavi Yurtiginde ve yurtdisinda sinavi Uluslararasi Personel Dairesi Sinav Yapilacak lay
Uygulanmasi gergeklestirilecek gergeklestirilecek personellerin iliskiler Baskanhgi Kurumlar
personellerin tespiti ve gorevlendirmeleri Koordinatorlugu iiBF
gorevlendirilmesi, yapilir. personeli Strateji Dairesi
o6demelerinin Sinav kitapgiklari ve sinav listeleri | iktisadi ve idari Baskanligi
yapilmasi, sinavin sinav salonlarina uygun olacak Bilimler Saghk Kaltar ve
icra edilmesi sekilde hazirlanir. Fakiltesinden Spor Dairesi
Sinavin belirlenen tarihte gorevlendirilen Baskanhgi
belirlenen merkezlerde icrasi personel
gergeklestirilir. Gerekli gorilmesi
durumunda
kurum iginden
personel
Sinav Sonrasi Siireg
Sinav Sinavin icrasinin Sinav cevap kagitlari optik Uluslararasi iiBF - 2 hafta
Sonuglarinin ardindan sinav okuyucuda okunur. Ogrenci Ofisi Bilgi Islem Dairesi
Degerlendirilmesi | cevap kagitlarinin Tdm 6grenciler igin puanlama personeli Baskanhgi
ve Yayinlanmasi optik okuyucuda yapilir ve online basvuru Uluslararasi
okunmasi, formunda yayinlanir. Ogrenci Sinavi
puanlanmasi ve Komisyonu
yayinlanmasi
Uluslararasi Ogrenci Tercih Bagvuru ve Degerlendirme Siireci
Tercih Basvuru Uluslararasi Tercih basvuru takvimi belirlenir. | Uluslararasi Tip Fakiltesi - 3 hafta
Takviminin ogrenci tercih Ozle Yetenek Sinavi ile &grenci Ogrenci Ofisi Egitim Fakdltesi
Belirlenmesi ve i¢ | basvuru alan bolimler igin Komisyon personeli Glzel Sanatlar
Paydagslar ile takviminin olusturulmasi ve sinav tarihinin Fakdltesi
Yazismalar olusturulmasi ve belirlenmesi igin ilgili fakiltelere Spor Bilimleri
onaylanmasi, i¢ yazi yazilir. Fakdltesi
paydaslarla Tip Fakiiltesine kabul edilecek
degerlendirme adaylarin belirlenmesi igin
takvimi Komisyon kurulmasina yonelik
yazismalarinin olarak Tip Fakiiltesine yazi yazilir.
yapilmasi
Tercih Basvuru Tercih basvuru Tercih basvuru ilani Uluslararasi Bilgi Islem Dairesi | - 2 ay
ilaninin ilaninin bagvuru www.mu.edu.tr ve Ogrenci Ofisi Bagkanligi
Yayinlanmasi ve tarihinden en az 2 www.intstudent.mu.edu.tr personeli

Bagvurularin
Alinmasi

hafta 6nce
yayinlanmasi ve
basvurularin
alinmasi

sayfasinda yayinlanir.

Online tercih basvuru formu
hazirlanarak, basvurulara agilir.
Tercih basvurusunda bulunacak
adaylarin bagvurulari ilanda
belirtilen tarihler arasinda alinir.




Tercih
Basvurularinin
Degerlendiriime
Sureci

Tercih
Basvurularinin
Degerlendirilmesi,
Yerlestirme
Sonuglarinin ilani
ve Kabul
Mektuplarinin
Yayinlanmasi

Basvuru yapan adaylarin
basvurulari Uluslararasi Ogrenci
Degerlendirme Komisyonu
tarafindan tek tek incelenerek
degerlendirilir.

Basvurusu uygun bulunan
adaylardan 6zel yetenek sinavina
katilacak olanlarin listesi
fakultelere iletilir ve adaylar mail
ile sinav tarihi ve yeri konusunda
bilgilendirilir.

Tip Fakiiltesine basvuru yapan ve
basvurusu uygun bulunana
adaylar, Mugla Sitki Kogman
Universitesi Uluslararasi Ogrenci
Basvuru, Kabul ve Kayit
islemlerine iliskin Yonergenin
ilgili maddesine gore Tip Fakiltesi
tarafindan olusturulacak
komisyonda degerlendirilmek
Uzere resmi yazi iletilir.
Basvurusu uygun bulunan
adaylar, puan esasina ve
kontenjanlara gore boélimlere
yerlestirilir.

Kabul edilen uluslararasi
ogrencilerin yerlestirme sonuglari
online tercih bagvuru formuna
giris yapilarak sonuglar ve kayit
icin gerekli belgeler web
sayfalarinda ilan edilir ve kabul
mektuplari erisime agllir.

Uluslararasi
Ogrenci
Degerlendirme
Komisyonu
Uluslararasi
iliskiler
Koordinatorlugu
personeli

Bilgi islem Dairesi
Baskanhgi

Tip Fakdltesi
Egitim Fakdltesi
Glzel Sanatlar
Fakiltesi

Spor Bilimleri
Fakiltesi

2 ay

Vize islemleri Siireci

Vize islemleri

Yurtdigindan
gelecek 6grenciler
icin vize
islemlerinin
organize edilmesi

Universitemize kabul edilen
uluslararasi 6grencilerin il Gog
idaresi Midiirligiine
bilgilendirmeleri yapilir
Yurtdigindan gelecek 6grenciler
icin ilgili
Konsolosluk/Buyukelgilik'e teyit
yapilr.

istizana tabi tlkeler igin Gog
idaresi Genel MidiirlGgi ile
yazisma yapilmalar yapilir.

Uluslararasi
Ogrenci Ofisi
personeli

il Gég idaresi
Madarlaga

Gog idaresi Genel
Madarlaga
Konsolosluk/Buyt
kelgilik

5ay




Uluslararasi Ogrenci Kayit islemleri Siireci

Kayit Oncesi Kabul edilen Kabul edilen uluslararasi Uluslararasi Ogrenci isleri Uluslararasi 3 hafta
Hazirlik uluslararasi dgrencilerin Ogrenci Yénetim Ogrenci Ofisi Dairesi Bagkanligi Ogrenciler
ogrencilerin Modiiline aktarilmasi igin personeli Bilgi Islem Dairesi
Ogrenci Yénetim Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina | Uluslararasi Baskanligi
Modiilline listeler gonderilir. iliskiler Yabanci Diller
aktarilmasi, kayit Kayit esnasinda her 6grenciye Koordinatorlugu Yiiksekokulu
icin gerekli dagitilmak tzere bilgi formlarive | personeli Tirkge Ogretimi
belgelerin taahhitnameler hazirlanir. Uygulama ve
hazirlanmasi, Tiirkge, ingilizce ve Almanca Dil Arastirma
Hazirlik Programi Hazirlik Programlari muafiyet ve Merkezi
sinavlarinin seviye belirleme sinavlarinin
organize edilmesi, diizenlenmesi igin Yabanci Diller
destek eleman Yiiksekokulu ve Tiirkge Ogretimi
gorevlendirilmesi Uygulama ve Arastirma
Merkezine yazi yazilir.
Kayit esnasinda destek olmak
Uzere uluslararasi 6grencilerden
gorevlendirilmesi
Kayit Donemi Kayitlarin alinmasi Kayit igin gerekli belgeleri Uluslararasi Ogrenci Isleri 1 hafta
ve 0grencinin ilgili tamamlamis égrencilerin kayitlari | Ogrenci Ofisi Dairesi Bagkanligi
birimlere yapilir. personeli Bilgi islem Dairesi
yonlendirilmesi Hazirlik Programindan muaf olan Uluslararasi Baskanligi
ogrencilerin 1. Sinif islemleri iliskiler Tim
yapilmak Gzere ilgili faklltelere Koordinatorltga Fakdlte/Yuksekok
yonlendirmesi yapilir. personeli ul/MYO
Tiirkge, ingilizce ve Almanca Dil Tiirkge Ogretimi
Hazirlik Programlari muafiyet ve Uygulama ve
seviye belirleme sinavlarina Arastirma
katilmasi gereken adaylar igin Merkezi
sinav giris belgeleri diizenlenir.
Kayit islemleri tamamlanan
ogrencilerin kimliklerinin
basiimasi igin gerekli islemler
baslatilir.
Oturma izni islemleri Siireci
Oturma izni Vize ile gelen Kayit islemleri tamamlanan her Uluslararasi il Gég idaresi 4ay
Alinmasi uluslararasi Ogrenci igin oturma izni Ogrenci Ofisi Madarlaga
ogrenciler igin randevusu alinir. personeli

vize islemlerinin
baglatiimasi

Randevu igin gerekli belgeler
dizenlenir.




Oturma izni Hali hazirda Hali hazirda egitimine devam tiim | Uluslararasi il Gog idaresi 12 ay
Takibi egitimine devam ogrencilerin oturma izinleri Ogrenci Ofisi Mudarlaga
eden ve yeni kontrol edilir, oturma iznine personeli
kayith tim sahip olmayan ve derslere devam
ogrenciler igin etmeyen o6grencilerin Mugla Sitki
gecerli oturma Kogman Universitesi Uluslararasi
izinlerinin olup Ogrenci Basvuru, Kabul ve Kayit
olmadiginin islemlerine iliskin Yénergenin
kontroll ve takibi ilgili maddesine istinaden
ikametleri kapatilir/kayitlar
silinir.
Oturma izni uzatacak 6grenciler
icin gerekli belgeler diizenlenir.
ilk kayit yapan uluslararasi
Ogrencilerin hepsinin kayit yilinda
gecerli oturma iznine sahip olup
olmadiklari kontrol edilir. 1 yil
suresince oturma izni almayan
ogrencilerin Mugla Sitki Kogman
Universitesi Uluslararasi Ogrenci
Basvuru, Kabul ve Kayit
islemlerine iliskin Yénergenin
ilgili maddesine istinaden
kayitlari silinir.
Denklik islemleri Siireci
Denklik islemleri Lise diplomasi Denklik belgesi olmayan yeni Uluslararasi il Mili Egitim 12 ay
denkligi olmayan kayitli 6grencilerin denklik Ogrenci Ofisi Mudarlaga

ogrenciler igin
denklik
islemlerinin
yuratilmesi

basvurusu icin gerekli belgeleri
tamamlamalari saglanir.
Basvuru igin gerekli belgeleri
tamamlanan 6grencilerin
basvurulari il Milli Egitim
Midurlagine teslim edilir.

il Milli Egitim Midurligiince
denklik islemleri tamamlanan
Ogrencilerin belgeleri teslim
alinarak, dosyalari tamamlanir.

il Milli Egitim Midurligiince
denklik islemleri tamamlanmayan
Ogrenciler igin belgeler
tamamlanip, denklik alana kadar
slreg takip edilir.

1 yil igerisinde denklik belgesi
alinmayan ve denklik bagvurusu
icin gerekli belgeleri

personeli




saglayamayan adaylarin kayitlari
Mugla Sitki Kogman Universitesi
Uluslararasi Ogrenci Basvuru,
Kabul ve Kayit islemlerine iliskin
Yonergenin ilgili maddesine
istinaden silinir.

Dosya islemleri

Dosyalarin Oturma izni ve Oturma izni ve denklik islemleri Uluslararasi Tam 12 ay
Tamamlanmasi denklik islemleri sonrasinda tamamlanan tim Ogrenci Ofisi Fakdilte/Yuksekok
ve ilgili Birimlere | sonrasinda dosyalarin kontroli yapilarak, personeli ul/MYO
Teslimi tamamlanan tim kopyalari Uluslararasi Ogrenci

dosyalarin Ofisinde saklanir.

kontroll Orijinal belgeler tutanaklar ile

yapilarak, ilgili birimlerin 6grenci islerine

kopyalarinin teslim edilir.

Uluslararasi 1 yil sliresince dosyay

Ogrenci Ofisinde tamamlanmayan adaylarin

saklanmasi ve kayitlari Mugla Sitki Kogman

orjinallerinin Universitesi Uluslararasi Ogrenci

tutanaklar ile ilgili Basvuru, Kabul ve Kayit

birimlerin grenci islemlerine iliskin Yonergenin

islerine teslim ilgili maddesine istinaden silinir.

edilmesi

Oryantasyon ve Sosyal Aktiviteler Diizenlenmesi Siireci

Oryantasyon Yeni kayith Kayit takvimine uygun olarak Uluslararasi idari ve Mali isler 2 hafta

ogrencilerin oryantasyon programi ve takvimi | Ogrenci Ofisi Dairesi Bagkanligi

kampdsu ve olusturularak gerekli duyurular personeli Saghk, Kaltur ve

egitim sistemini yapilr. Spor Dairesi

tanimasina Oryantasyon programinda Baskanhgi

yonelik olarak dizenlenecek olan sehir gezisi

oryantasyon icin gerekli duzenlemeler yapilir.

programi Oryantasyon programinda

dizenlenmesi dizenlenecek yemek daveti igin

gerekli dizenlemeler yapilir.

Sosyal Aktiviteler | Egitim-Ogretim Ogrencilerin talebine ydnelik Uluslararasi Saghk, Kaltur ve 12 ay

Yili igerisinde olarak diizenlenecek etkinlikler Ogrenci Ofisi Spor Dairesi

sosyal etkinlikler icin onay formlari hazirlanir. personeli Baskanhgi

dizenlenmesi

Etkinliklerin igerigi incelenir ve
programda gerekli dizenlemeler
yapilr.

Etkinligin gerceklesmesi icin
gerekli tahsislerin saglanmasi igin
yazismalar yapilir.

idari ve Mali isler
Dairesi Baskanligi

Burslu Ogrenci islemleri Siireci




Burslu Ogrenci HukUmetleri Burslu olarak gelen 6grencilerin Uluslararasi Ogrenci isleri Yurtdigi Turkler ve | 12 ay
islemleri tarafindan kayitlari yapilir. Ogrenci Ofisi Dairesi Bagkanhgi | Akraba
burslandirilarak Kurumlardan gelecek taleplere gore personeli Strateji Dairesi Topluluklari
Lo ogrencilerin devam-devamsizlik ve o -
gelen, Turkiye not durumlari ilgili kurumlara iletilir. Baskanlig Kon.st_)losluk/Buyu
Burslari Hiikimetleri tarafindan kelcilik
kapsaminda gelen burslandirilarak gelen ve Tiirkiye
ve Yurtdisi Turkler Burslari kapsaminda gelen burslu
ve Akraba égrencilerin her yil alinacak 6grenim
Topluluklari tcretleri ilgili kurumlara iletilir ve
tarafindan 6demelerin yapilmasi saglanir.
burslandirilan Yurtdigi Turkler ve Akraba
Ly - Topluluklari tarafindan burslandirilan
ogrencilerin kayit T
. ogrencilerin Bakanlar Kurulu Kararina
ve 6deme gore tespiti yapilarak, 6grenim
islemlerinin Ucretlerinden muaf olmalari saglanir
yapilmasi ve 6grencilerin listesi ilgili kuruma
iletilerek 6demeleri talep edilir.
Burslari iptal edilen ya da kesintiye
ugrayan 6grencilerin burs
muafiyetlerinin Ogrenci Yénetim
Moduliinden silinmesi igin gerekli
islemler baglatilir.
Tanitim Calismalari Siireci
Fuarlara Katilim Gidilecek fuarlarin Stratejik hedefler dogrultusunda Uluslararasi Rektor Ticaret Bakanligi 12 ay
tespiti, fuar Universitemizi tanitmak iizere Ogrenci Ofisi Sorumlu Rektor Fuar
anlagmalarinin ve gidilecek fuarlar tespit edilir. personeli Yardimcisi Organizasyon
o6demelerinin Katilim saglanacak fuarlar igin Ogr. Gor. Ozden Sirketleri
yapilmasi, fuara sozlesmeler imzalanir ve katilim ISIKTAS
gidecek Ucreti 6denmesi icin islemler Saglik, Kultir ve
personelin baslatilir. Spor Dairesi
gorevlendirilmesi, Fuara katilacak personeller tespit Baskanligi
fuar igin tanitim edilerek, gorevlendirilmeleri igin idari ve Mali isler
malzemelerinin yazismalar baslatilir. Dairesi Bagkanligi
hazirlanmasi, Fuarda kullanilmak tzere tanitim Personel Dairesi
Ticaret malzemeleri hazirlanir. Baskanligi
Bakanliginin Ticaret Bakanhginin destek
destegi programi kapsaminda olan
kapsaminda olan fuarlar igin bagvurular yapilarak
fuarlar igin gerekli yazismalar bagslatilir.
yazismalarin
yapilmasi
Yonerge ve Mevzuat Giincelleme Siireci
Yonerge ve Mugla Sitki Stratejik hedefler dogrultusunda Uluslararasi Sorumlu Rektor Yiksekogretim 12 ay
Mevzuat Kogman kabul edilen sinav listelerine yeni | Ogrenci Ofisi Yardimcisi Kurulu Baskanhgi
Giincelleme Universitesi iilke sinavlari eklenir. personeli Ogrenci isleri (YOK)
Uluslararasi Dairesi Bagkanligi




Ogrenci Bagvuru,
Kabul ve Kayit
islemlerine iligkin
Yonergenin
glincellenmesi

Hali hazirda kabul edilen
sinavlarda ilgili tlkeler tarafindan
tavan ve taban puanlarda
degisiklik yapilmasi durumunda,
Yonergede giincellemeler yapilir.
Stratejik hedefler dogrultusunda
ve YOK Esaslari cercevesinde
Yonergede gerekli diizenlemeler

yapilr.

Uluslararasi
Ogrenci
Degerlendirme
Komisyonu

Hukuk Musavirligi
Mevzuat
Komisyonu




